Uchwata Nr XXIX/ 254 | 16
Rady Miejskiej w Ropczycach

z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

w sprawie: likwidacji samorzadowej jednostki organizacyijnej ,,Miejsko - Gminny Zesp6t Oswiaty
w Ropczycach” i utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Zespotu Obstugi Jednostek

Oswiatowych w Ropczycach” oraz nadania statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10 b ust. 2 oraz 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. - Dz. U. z 2016 1., poz. 446 z pézn. zm. ), w zwigzku z art. 48 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 0
zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 poz. 1045) oraz art. 11 ust. 2,
art. 12 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy o finansach publicznych (. |. : Dz. U. z 2013 poz. 885 z p6zn. zm.),

Z dniem 31.12.2016 r. likwiduje sie samorzadowa jednostke organizacyjng pod nazwg: ,Miejsko - Gminny

Rada Miejska w Ropczycach uchwala, co nastepuje:

§ 1

Zespot Oswiaty w Ropczycach”.

1.

Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy sie samorzadowg jednostke organizacyjng pod nazwa:
,Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach”, zwany dalej ,Zespotem”.

Zespor zapewni jednostkom obstugiwanym wspding obstuge administracyjna, finansowo-ksiegows i

§ 2

organizacyjna.

Zespotowi nadaje sie statut, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do

Zespdt bedzie prowadzit gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe.

§3

Jednostkami obstugiwanymi s3a:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Zespot Szkot Nr 1 w Ropezycach
Zespot Szkot Nr 2 w Ropcezycach
Zespot Szkot Nr 3 w Ropczycach
Zespot Szkot Nr 4 w Ropezycach
Zespot Szkdt Nr 5 w Ropezycach
Zespot Szkdt w Gnojnicy Dolnej
Zespot Szkdt w Gnojnicy Woli

Zespot Szkat w Lubzinie

niniejszej Uchwaty, zawierajacy
m. in. szczegdtowy zakres obowigzkow powierzonych Zespotowi w ramach wspolnej obstugi.



9) Zespot Szkodt w Lgczkach Kucharskich
10) Zespot Szkét w Matej
11) Zespdt Szkot w NiedZzwiadzie Dolnej
12) Zespoét Szkoét w Niedzwiadzie Gérnej
13) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Ropczycach
14) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Ropczycach
15) Publiczne Przedszkole w Lubzinie
16) Szkota Muzyczna | stopnia w Ropczycach
17) Ztobek Miejski w Ropczycach
§ 4
Z dniem utworzenia Zespotu:

1) $érodki trwate oraz mienie znajdujace sie w zarzadzie likwidowanej jednostki, wedtug stanu
na dzien likwidacji, przechodzg na rzecz nowo utworzonego Zespotu,

2) naleznoéci i zobowigzania likwidowanej jednostki stajg sie naleznosciami i zobowigzaniami
Zespotu,

3) srodki pieniezne na koncie i na rachunkach bankowych likwidowanej jednostki, wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2016 roku podlegaja wptacie na rachunek Gminy Ropczyce.

§5
Pracownicy likwidowanej jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w § 1, z dniem 01 stycznia 2017 roku
stajg sie pracownikami nowo utworzonej jednostki — Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych
w Ropczycach w trybie art. 23" Kodeksu Pracy.

§ 6

Zespotowi Obstugi Jednostek Oéwiatowych w Ropczycach nadaje sie statut, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1
do niniejszej Uchwaty.

§ 7
Traci moc:

1) Uchwata Nr XXXIl / 305 / 96 Rady Miejskiej w Ropczycach z dnia 9 grudnia 1996 r. w sprawie
utworzenia Miejsko — Gminnego Zespotu O$wiaty w Ropczycach.

2) Uchwata Nr XXXII/306/96 Rady Miejskiej w Ropczycach z dnia 9 grudnia 1996 r. sprawie
uchwalenia statutu Miejsko — Gminnego Zespotu Os$wiaty w Ropczycach.

§ 8
Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Ropczyc.
§ 9

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.




Zalacznik

do Uchwaly nr XXIX/ 254 /16
Rady Miejskiej w Ropczycach
z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

STATUT

Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Zespdt Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ropczycach, zwany dalej ,Zespotem”,
jest jednostkg organizacyjng utworzong w celu wspolnej obstugi, w szczegolnosci
administracyjnej, finansowo-ksiegowej i organizacyjne] przedszkoli, szkdt, gimnazjow
i jednostek, zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”, dla ktérych organem prowadzgcym
jest Gmina Ropczyce.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkot Nr 1 w Ropezycach
2) Zespot Szkot Nr 2 w Ropezycach
3) Zespot Szkot Nr 3 w Ropczycach
4) Zespot Szkot Nr 4 w Ropeczycach
5) Zespot Szkot Nr 5 w Ropezycach
B) Zespodt Szkét w Gnojnicy Dolnej
7) Zespot Szkot w Gnojnicy Woli
8) Zespodt Szkot w Lubzinie
9) Zespot Szkot w tgaczkach Kucharskich
10) Zespot Szkot w Matej
11) Zespot Szkoét w Niedzwiadzie Dolnegj
12) Zespot Szkot w Niedzwiadzie Gornej
13) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Ropczycach
14) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Ropczycach
15) Publiczne Przedszkole w Lubzinie
16) Szkota Muzyczna | stopnia w Ropczycach

17) Ztobek Miejski w Ropczycach



§ 3 1. Siedziba Zespotu znajduje sie w budynku Urzedu Miejskiego w Ropczycach,
ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce.

2. Zespot moze postugiwac sie skrotem ZOJO.

§ 4. 1. Zespot jest jednostkg budzetowa Gminy Ropczyce, ktérego podstawg dziatania jest
roczny plan finansowy dochodéw i wydatkow.

2. Zespot prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowo$ci oraz przepisach wykonawczych dotyczgcych
jednostek budzetowych.

3. Zespdt nie posiada osobowosci prawne;.
§ 5. Nadzér nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Burmistrz Ropczyc.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Zespotu

§ 6. Do podstawowych zadan Zespotu nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowej:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) biezacy nadzér nad realizacja planu finansowego,

c) fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczegolnosci przygotowanie
niezbednych danych do sporzadzenia planu finansowego jednostek zgodnie
z wymogami prawa finansowego,

d) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

e) sporzgdzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie | odprowadzanie
zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

J) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych,

) analizy finansowe i organizacyjne jednostek obstugiwanych,

2) w zakresie obstugi rachunkowej:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) koordynowanie i nadzorowanie zadan  zwigzanych z inwentaryzacja
sktadnikdw majatkowych,



f)
g)

prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
ujmujgcych zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob
systematyczny,

rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku
finansowego, sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, ktére wynikajg
z ksiag rachunkowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa,

prowadzenie wartosciowej ewidencji sktadnikéw majatkowych,

obstuga finansowo — ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej

3) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:

a)

b)
C)

d)

prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw, nauczycieli i pracownikow
jednostek obstugiwanych oraz pracownikow ZOJO.

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej, .

realizowanie wspodlnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwien publicznych
zamoéwien na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych, udzielanie zamowien
publicznych oraz zawieranie uméw na potrzeby obstugiwanych placowek,
wspobtpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji
rzgdowych programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotaciji,

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego,
a zleconych do prowadzenia ZOJO, a w szczeg6lnosci:

a)

b)

d)

obstuga finansowo — ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan
w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

obstuga finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan
w zakresie dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

obstuga finansowo — ksiggowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcow
0 zawieraniu umow z pracownikami miodocianymi i przygotowywanie decyzji
o0 zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informaciji
oswiatowej, w tym prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie danych
przewidzianych dla organu prowadzacego,

prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

udzielanie i rozlicznie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostki
samorzgdu terytorialnego i niepublicznych placéwek o$wiatowych,
prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,
udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzgcych ztobki
lub kluby dzieciece,

organizacja dowozu uczniéw (w tym niepetnosprawnych) do placowek
oswiatowych,

udziat w planowaniu sieci i obwodow placoéwek oswiatowych,



k) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

l) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek
oswiatowych,

m) weryfikacji projektow organizacyjnych jednostek oswiatowych pod katem
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkéw
finansowych,

n) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien
nauczyciela mianowanego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej
wytaniajgcej kandydata na dyrektora jednostki oswiatowej,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowe;j,
Kuratora Oswiaty oraz Burmistrza Ropczyc,

q) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia
prawidtowej polityki kadrowe;j,

r) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Ropczycach i zarzadzen
Burmistrza dotyczgcych oswiaty i jednostek obstugiwanych

s) obstuga administracyjna w zakresie pomocy materialnej dla uczniéw,

t) organizacja remontéw, przeglagdow technicznych budynkéw oraz nadzor nad
robotami budowlanymi w zakresie remontéw biezgcych.

§ 7. Realizujac cele, o ktérych mowa w § 6 Zespot moze ingerowaé w dziatalnosé
obstugiwanych jednostek wytacznie i na zasadach okreslonych w obowigzujgcych
przepisach prawnych oraz niniejszym Statucie.

§ 8. 1. Zespot wspodtdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wiasciwych warunkéw funkcjonowania.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych
do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i
zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.

Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Zespotu

§ 9. 1. Zespotem zarzgdza dyrektor Zespotu, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Ropczyc.

2. Dyrektor Zespotu podlega Burmistrzowi Ropczyc, a pracownicy Zespoty podlegajg
dyrektorowi.

3. Prawa i obowigzki dyrektora Zespotu oraz pracownikow Zespofu, a takze ich status
prawny, w tym zasady wynagradzania, regulujg przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych, przepisy Kodeksu Pracy, przepisy szczegolne, w tym zarzadzenia
i petnomocnictwa.

4. W zespole tworzy sie stanowiska:
1) dyrektora Zespotu

2) gtéwnego ksiegowego Zespotu



3) stanowisko d/s kadr
4) stanowisko dfs ptac
5) stanowisko d/s ksiegowosci
6) stanowisko d/s remontéw, dowozenia uczniow i zaopatrzenia ZOJ
7) stanowisko d/s organizacyjnych i zamoéwien publicznych
8) stanowisko d/s finansowych i dotacji
9) stanowisko d/s pomocy materialnej uczniom, obstugi ZFSS i KZP
10) stanowisko d/s archiwum
11) stanowisko d/s rejestracji i weryfikacji faktur
12) stanowisko d/s planowania budzetowego, analiz i kontrolingu.
5. Dyrektor i pracownicy Zespotu sg pracownikami samorzadowymi.
6. Dyrektor Zespotu:
1) organizuje prace Zespotu, kierujgc jego biezacymi sprawami

2) opracowuje regulamin organizacyjny Zespotu, ustala zakresy czynnosci
i odpowiedzialnosci dla pracownikéw, oraz powierza obowigzki i odpowiedzialnosc
gtébwnemu ksiegowemu Zespotu

7. Regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora zatwierdza Burmistrz Ropczyc.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa

§ 10. Zespot jest jednostkg budzetowg i prowadzi gospodarke finansowg na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
poz. 885 z pozn. zm.), ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r.
poz. 303 z pdzn. zm.) oraz przepisach wykonawczych do w/w ustaw.

§ 11. Obstuge bankowg Zespotu prowadzi Bank Spotdzielczy w Ropczycach.




